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शासन पजरपत्रक क्रमाांक : सांकीर्ग 2021/प्र.क्र.48/18 (र.िका.) 
मादाम कामा रोड, हुतात्मा रािरु्रु चौक, 

मांत्रालय (जिस्तार), मुांबई 400 032 
जदनाांक : 02 िुल,ै 2021. 

शासन पजरपत्रक:- 

कोजिड-19 सांसर्ाच्या पार्श्गभमूीिर शासकीय कायालयाांतील प्रिशे जनयांजत्रत 
करण्यात आलेला असल्याने शक्यतोिर प्रत्यक्ष बैठका न घेता सद्यस्स्ितीत त्या ऑनलाईन 
पद्धतीने आयोजित करण्यात येतात. सदर बैठका आयोजित करण्याबाबतच्या 
कायगपद्धतीजिषयी मार्गदशगक सूचना जनर्गजमत करण्याची बाब शासनाच्या जिचाराधीन होती.  
सबब शासकीय कायालयाांमध्ये ऑनलाईन पद्धतीने बैठका आयोजित करण्यासांदभात 
खालीलप्रमारे्  सूचना जनर्गजमत करण्यात येत आहेत :- 

1. ऑनलाईन बैठकीची  जनजित तारीख ि िळे उपस्स्ित राहार्ाऱ्या सिग अजधकारी /
कमगचारी याांना बैठकी अर्ोदर त्याांना बैठकीची पूिगतयारी करता येईल अशा बेताने 
ई-मेलद्वारे पाठजिण्यात यािी. 

2. यासाठी आिश्यक ललक (link) बैठकी अर्ोदर जकती काळ पाठजिर्ार असल्याबाबत 
त्याांना अिर्त करण्यात याि.े 

3. बैठकीचे स्िरुपाप्रमारे् ऑनलाईन बैठकींसाठी उपलब्ध ि सुयोग्य अशी सांपकग  
प्रर्ाली िापरण्यात यािी.  

4. कोर्त्याही पजरस्स्ितीत बैठकीची ललक (link) बैठकीशी सांबांजधत नसलेल्या 
व्यक्तींना अिर्त  करु नय.े 

5. बैठकी दरम्यान इांटरनेटचा िरे् पुरेसा राहील याांची अर्ोदर खात्री करािी. तसेच 
बैठकीसाठी जकमान 5 जमजनटे अर्ोदर उपस्स्ित राहाि.े 

6. बैठक कक्षातील उपस्स्ित व्यक्तीचा चेहरा व्यिस्स्ित जदसेल अशा जरतीने कॅमेरा 
लािण्यात यािा. तसेच कक्षामध्ये पुरेसा उिेड राहील याची दक्षता घ्यािी. 

7. उपस्स्िताांनी बैठकीत ते स्ित: बोलत नसताना ध्िनीजिस्तारक (microphone) मूक 
(mute) राहील मात्र कॅमेरा सुरु राहील याची दक्षता घ्यािी. 

8. बैठकी दरम्यान बैठकीमधील चचेकडे पूर्ग र्ाांभीयाने लक्ष देरे् अजभपे्रत आहे.  
त्यािळेी इतराांचे लक्ष िधेर्ारी कुठलीही कृती टाळािी तसेच उपस्स्िताांच्या मारे्   
ये-िा होर्ार नाही याची दक्षता घ्यािी. 

9. बैठकी दरम्यान भ्रमर्ध्िनी िापराियाचा असल्यास बैठक कक्षाचे बाहेर िाि.े 
10. ऑनलाईन सादरीकरर् कराियाचे असल्यास त्याप्रमारे् अर्ोदर अिर्त करािे, 

सादरीकरर् कमी Slides ि कमीत कमी शब्दाांसह असाि.े 
11. बैठकीतील माजहतीचे जिनापरिाना जचत्रर्, ध्िनीमुद्रर् अििा प्रक्षपेर् करण्यात येिू 

नये. तसेच screenshot  घेण्यात येऊ नयेत. 
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12. ऑनलाईन बैठकीना शक्यतो कायालयातील डेस्क टॉप/ लॅपटॉप सांर्र्काच े
माध्यमातून उपस्स्ित राहाि.े अपजरहायग पजरस्स्ितीत ियैस्क्तक भ्रमर्ध्िनीद्वारे 
उपस्स्ित राहाता येईल. 

13. बैठकी दरम्यान प्रत्यक्ष बैठकीचे आिश्यक आचार पाळण्यात यािते. तसेच 
बैठकीसाठी पोशाख शालीन असािा. 

14. बैठकीत अध्यक्षाांच्या परिानर्ीने इतर उपस्स्िताांनी आपल्या क्रमाप्रमारे् बैठकीत 
आपले म्हर्रे् माांडाि.े दरम्यानचे कालािधीत सूचना असल्यास chat box चा िापर 
करािा.  

15. उपस्स्िताांपैकी एखादी व्यक्ती आपले मत माांडत असताना त्याांचे म्हर्रे् पूर्ग 
झाल्यानांतर सांपकग  प्रर्ालीत उपलब्ध असलेल्या “हात िर” (raise hand) या 
सुजिधेचा िापर करुन परिानर्ी घ्यािी ि त्यानांतर आपले मत माांडाि.े 

16. बैठक सांपल्याचे िाजहर झाल्यानांतरच सांपकग  प्रर्ाली बांद करण्यात यािी. 

2. सिग मांत्रालयीन जिभार् तसेच मांत्रालयाच्या जनयांत्रर्ाखालील सिग जिभार् / 
कायालयाांनी उक्त सूचनाांचे काटेकोरपरे् पालन कराि.े 

3. सदर शासन पजरपत्रक हे महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या 
सांकेतस्िळािर  उपलब्ध करण्यात आले असून त्याचा सांर्र्क सांकेताांक  
क्र. 202107021651449307 असा आहे. हे पजरपत्रक जडिीटल स्िाक्षरीने साक्षाांजकत 
करुन  काढण्यात येत आहेत. 

 महाराष्ट्राचे राज्यपाल याांच्या आदेशानुसार ि नाांिाने, 

 

 

                     ( जिकास चन्द्र रस्तोर्ी ) 
                                                                                            प्रधान सजचि (प्र.सु.र.ि का.) 
   प्रत :  

1. मा.राज्यपाल याांचे सजचि (5 प्रती), 
2. मा.सभापती, महाराष्ट्र जिधानपजरषद, महाराष्ट्र जिधानमांडळ सजचिालय, मुांबई 
3. मा.अध्यक्ष, महाराष्ट्र जिधानसभा, महाराष्ट्र जिधानमांडळ सजचिालय, मुांबई 
4. मा.जिरोधी पक्षनेता, जिधानपजरषद/जिधानसभा, महाराष्ट्र जिधानमांडळ सजचिालय, मुांबई.  
5. मा.उपसभापती, महाराष्ट्र जिधानपजरषद, महाराष्ट्र जिधानमांडळ सजचिालय, मुांबई 
6. मा.उपाध्यक्ष, महाराष्ट्र जिधानसभा, महाराष्ट्र जिधानमांडळ सजचिालय, मुांबई 
7. सिग सन्माननीय  जिधानसभा, जिधानपजरषद ि सांसद सदस्य, 
8. मा. मुख्यमांत्रयाांचे प्रधान सजचि (5 प्रती), मांत्रालय, मुांबई 400032. 
9. मा.उपमुख्यमांत्रयाांचे सजचि, मांत्रालय, मुांबई 400032. 
10. सिग मा.मांत्री / मा. राज्यमांत्री याांचे खािर्ी सजचि, मांत्रालय, मुांबई 400032. 

http://www.maharashtra.gov.in/
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11. मा.मुख्य  सजचि याांचे िजरष्ट्ठ स्िीय सहायक, मांत्रालय, मुांबई 400032. 
12. मा.महाअजधिक्ता, महाराष्ट्र राज्य, 
13. सिग अपर मुख्य  सजचि / प्रधान सजचि / सजचि, मांत्रालय, मुांबई 400032. 
14. प्रबांधक, उच्च न्यायालय, अपील शाखा, मुांबई 
15. प्रबांधक, उच्च न्यायालय, मूळ शाखा, मुांबई 
16. प्रबांधक, लोकायुक्त ि उपलोकायुक्त याांचे कायालय, 
17. सजचि, राज्य जनिडर्कू आयोर्, मुांबई, 
18. सजचि, महाराष्ट्र लोकसेिा आयोर्, मुांबई, 
19. प्रधान सजचि, जिधानमांडळ सजचिालय, जिधान भिन, मुांबई, 
20. मुख्य माजहती आयुक्त, राज्य माजहती आयोर्, मुांबई, 
21. राज्य मुख्य सेिा हक्क आयुक्त, राज्य सेिा हक्क आयोर्, मुांबई, 
22. महासांचालक, माजहती ि िनसांपकग  महासांचालनालय, मुांबई (5 प्रती ),  
23. मांत्रालयाच्या जनयांत्रर्ाखालील सिग जिभार् प्रमुख / कायालय प्रमुख, 
24. भारतीय िनता पाटी, महाराष्ट्र प्रदेश, सी.डी.ओ.बॅरेक नां.1, योर्क्षमे समोर, 

िसांतराि  भार्ित चौक, नजरमन पॉईांट, मुांबई 400020. 
25. इांजडयन नॅशनल कााँगे्रस, महाराष्ट्र प्रदेश कााँगे्रस(आय) सजमती, जटळक भिन, 

काकासाहेब र्ाडर्ीळ मार्ग, दादर, मुांबई-400025. 
26. नॅशनलीस्ट कााँगे्रस पाटी, ठाकरसी हाऊस, िे.एन.हेरेडीया मार्ग, बेलाडग इस्टेट, 

मुांबई 400038. 
27. जशिसेना, जशिसेना भिन, र्डकरी चौक, दादर, मुांबई-400028. 
28. बहुिन समाि पाटी, प्रदेश सजचि, महाराष्ट्र राज्य, बी.एस.िी.भिन, प्लॉट नां. 

83-अे, कलेक्टर कॉलनी, चेंबूर, मुांबई-400014. 
29. भारतीय कम्युजनस्ट पाटी, महाराष्ट्र कजमटी, 314, रािभिन, एस.व्ही.पटेल रोड, 

मुांबई 400004. 
30. भारतीय कम्युजनस्ट(माक्सगिादी) पाटी, महाराष्ट्र कजमटी, िनशक्ती हॉल, ग्लोब 

जमल पॅलेस, िरळी, मुांबई 400013. 
31. महाराष्ट्र निजनमार् सेिा, रािर्ड, मातोश्री टॉिर, जशिािी पाकग , दादर,  

मुांबई 400028, 
32. जनिड नस्ती (का.18), सामान्य प्रशासन जिभार्, मांत्रालय, मुांबई 400032. 
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